朝阳区出租商业（办公）单位用房申请表
	请选择并在符合的内容后划“ √ ”:
	经营场所自有产权 (   )
	经营场所接受委托对外出租（ ）（注：
宾馆、饭店等含有住宿项目另行处理）

	出租商业（办公）用房机构名称
	
	联系人及联系方式
	

	商业（办公）房屋地址
	北京市朝阳区

	商业（办公）房屋产权单位
	

	房屋规划用途及实际用途
	规划用途：
实际用途：
	出租商业（办公）用房单位盖章确认 ⑴申请填报内容属实
⑵本单位承诺所出证企业均在出证地址实地经营

	是否已提供拟出租房屋的物理分割平面图
	□是       □否
	

	是否已提供拟出租房屋的照片
	□是       □否
	

	可出租房间数量
	间
	

	房屋可出租总面积
	㎡
	

	经营场所为接受委托对外出租的请勾选右侧内容：
	是否有“租房协议”：
□是
□否
是否有“租房发票”：
□是
□否


	经营场所为接受委托对外出租的请填写：
	产权单位的联系人：
联系方式：

	其他备注内容
	已知晓登记注册应提交的住所证明材料以办理营业执照登记要求为准。

	出租用房单位联系人确认
	本人确认已经知晓《地址信息采集平台》相关登录方式。由于相关电子凭证口令泄露或遗失引发的法律责任由本单位承担。

	
	经办人亲笔签字：
	领取日期：
	


	提请注意：
	（1） 自有产权出租需提交的申请材料：
1.朝阳区出租商业（办公）单位用房申请表；
2.经办人身份证明原件及复印件；产权单位及出证单位营业执照原件和复印件（复印件加盖企业公章）
3.房屋所有权证明原件及复印件（加盖产权单位）；
4.自行绘制的拟出租场地的房间分割平面图、房屋所在层平面图与房号清单明细（需按照实际房间数量及房间布局进行如实、清晰绘制）； (加盖出证单位公章)
5.拟出租房屋的照片：建筑物照片（包括楼体门牌）（至少 1 张）、楼道照片（至少 5-10 张）、办公房间照片（5—10 张）；（加盖出证单位公章）

（2）委托出租的出租单位还需另行提交以下材料：
6.委托出租授权书原件（加盖产权单位公章）及复印件（加盖出租单位公章）；（委托书内容应涵盖房屋地址、房屋归属、面积、用途、委托出租单位做什么、委托年限）
7.房屋租赁协议复印件（加盖出租单位公章）；
8.租房发票复印件（加盖出租单位公章）；
（3）含有“住宿 ”经营项目的企业需提交的材料：
1、朝阳区出租商业（办公）单位用房申请表；
2、经办人身份证复印件（须为出证单位联系人）；
3、出证企业执照原件及复印件（复印件加盖出证企业公章）；
4、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（09 年以前为消防安全检查意见书）原件及复印件（复印件加盖出证企业公章）。


